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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION
INTRODUCCION

El 1 de Mayo de 2008, entré en vigor la Ley estatal 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP). Esta norma responde a la necesidad
de incorporar a nuestro ordenamiento juridico el marco normativo establecido en la
Unidn Europea a través de la Directiva 2004/18/CE del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 31 de Marzo de 2004.

De acuerdo con el nuevo marco legal y en concreto con el articulo 3 de la LCSP la
Fundacién Privada BARCELONA OLIMPICA (en adelante FBO) es una entidad que forma
parte del Sector Publico y tiene la consideracién de Poder Adjudicador, por lo tanto, en
el proceso de adjudicacién de los contratos esta sometida en todo caso a los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion. Y para garantizar el respeto a estos principios se han aprobado las
siguientes instrucciones a las que estardan sometidos todos los procedimientos de
adjudicacidn de contratos no sujetos a regulacion harmonizada, en cumplimiento del
articulo 175 de la LCSP.

Seccién |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Objeto.-

El objeto de estas instrucciones es regular el procedimiento de contratacion
garantizando el respeto a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion.-

Estas instrucciones se aplicardn a los contratos regulados en la LCSP, que formalice la
FBO y que no estén sometidos a regulacion harmonizada de conformidad con el
articulo 13 de la LCSP. Por lo tanto, estas instrucciones se aplican a los siguientes
contratos:

a) Contratos de Obras de valor estimado inferior a 5.186.000 € (IVA no incluido).

b) Contratos de Suministros de valor estimado inferior a 207.000 € (IVA no
incluido).

c) Contratos de Servicios de las categorias del Anexo Il del TRLCSP de valor
estimado inferior a 207.000 € (IVA no incluido).

d) Los contratos descritos en el articulo 17 del TRLCSP, con independencia de su
valor.



Estos importes se acomodaran automaticamente de conformidad con las normas que
establezcan otras cantidades en esta materia.

Articulo 3.- Negocios y contratos excluidos.-

Todos aquellos contratos y negocios excluidos de la LCSP quedan excluidos de la
aplicacién de estas instrucciones internas.

Articulo 4.- Perfil del Contratante y Principios que rigen la contratacion.-

4.1. Perfil del Contratante.-

La FBO debera difundir a través de su pdgina web oficial el perfil del contratante,
identificado con la expresion “Perfil del Contratante”, que sera accesible a todos los
posibles licitadores.

El contenido minimo del Perfil del Contratante debera ser el siguiente:

1. Lasinstrucciones internas de contratacion.
2. Informacién de los expedientes de contratacion:
a. Anuncios previos (si procede) y de licitacion.
b. Pliego de clausulas particulares y prescripciones técnicas, si procede.
c. Adjudicacion de los contratos.
d. Cualquier otra informacidn que se considere oportuna.

La FBO deberd poder acreditar de forma fehaciente el momento del inicio de la
difusién publica y la duracidn de la publicacion de cualquier informacién que se incluya
en el Perfil del contratante.

4.2.- Principios.-

Los procedimientos de contratacion de la Fundacién se fundamentan en el respeto a
los siguientes principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién.

4.2.1. Principio de Publicidad.-

El cumplimiento de este principio implica la realizacion de todas aquellas actuaciones
que garanticen el conocimiento, por parte de los licitadores posibles, de los
procedimientos de contratacion y de los contratos formalizados por la entidad. A estos
efectos, se dara cumplimiento a lo que se establece en el articulo 175 de la LCSP,
relativo a la insercién en el perfil del contratante de estas instrucciones y de la
informacién relativa a la licitacion para aquellos contratos de importe superior a
50.000 €.



4.2.2. Principio de Concurrencia.-

El cumplimiento de este principio implica realizar todas aquellas actuaciones, en
aquellos procedimientos que asi lo establezcan, para garantizar el libre acceso a todos
aquellos candidatos capacitados para la correcta realizacién del objeto contractual.

En los procedimientos negociados que se celebren al amparo de estas instrucciones, se
entenderd garantizado el principio de concurrencia con la peticion de ofertas a un
minimo de tres candidatos, siempre que sea posible, seleccionados por la entidad y
que estén plenamente capacitados para la ejecucion del contrato.

Excepcionalmente, la entidad podra adjudicar de forma directa aquellos contratos que,
por razén del importe, asi lo establezcan estas instrucciones, de acuerdo con el articulo
175 en relacién con el articulo 121.1, ambos de la LCSP. Asimismo, la entidad también
podrd adjudicar de forma directa a un Unico candidato cuando concurran las causas
previstas en estas instrucciones, y previa elaboracién de un informe de contenido
juridico y técnico motivado.

4.2.3. Principio de Transparencia.-

El cumplimiento de este principio implica realizar todas aquellas actuaciones
necesarias para dar a conocer su contratacién y garantizar el conocimiento por parte
de terceros interesados de las normas aplicables a los procedimientos de contrataciéon
sujetos a estas instrucciones, asi como el conocimiento por parte de los licitadores no
adjudicatarios de los motivos que justifiquen la exclusién o no adjudicacién.

4.2.4. Principio de Confidencialidad.-

El cumplimiento de este principio implica la obligaciéon de la FBO, de sus drganos de
contratacion y de las diferentes personas que intervengan en los procedimientos de
contratacién, de no divulgar la informacién facilitada por los candidatos que éstos
hayan designado como confidencial. En particular, tendran este caracter los secretos
técnicos o comerciales y los aspectos confidenciales de las ofertas que expresamente
indique el licitador.

No tendrd la consideracion de informacion confidencial aquella documentaciéon o
informacién que la FBO haya de hacer publica para garantizar los principios regulados
a estas instrucciones.

Los contratistas deberdn respetar el caracter confidencial de toda aquella informacidn
a la que tengan acceso para la ejecucion del contrato. Este deber de confidencialidad
se mantendra durante un plazo minimo de 4 ainos, salvo que en el Pliego o en el
contrato se establece un plazo superior.

4.2.5. Principio de Igualdad y no discriminacion.-

Los procedimientos de contratacion regulados en estas instrucciones deberan
garantizar la igualdad de trato de todos los licitadores y la no discriminacion, por
ninguna causa; no se podrd realizar ninguna actuacién que tenga por finalidad
favorecer unos licitadores o perjudicar a otros.



El Pliego de cldusulas particulares y de prescripciones técnicas reguladoras de los
contratos deberda garantizar el acceso en condiciones de igualdad a los licitadores y no
podran tener como efecto la creacién de obstaculos injustificados a la libre
competencia entre las empresas.

Salvo que resulten indispensables para definir el objeto del contrato, no se podran
establecer prescripciones técnicas que hagan referencia a productos de una
fabricacidon o procedencia determinadas o procedimientos especiales que tengan por
objeto favorecer o eliminar determinadas empresas o productos. En especial, no se
podran hacer referencias a marcas, patentes, tipos, procedencias u origenes
determinados, con las excepciones previstas en estas instrucciones por razones
técnicas o artisticas o por cualquier otra razén relacionada con la proteccién de
derechos de exclusividad. No obstante esto, se admitirdn estas referencias
acompaiadas de la mencién o “equivalente” cuando no haya posibilidad de definir el
objeto contractual a través de prescripciones técnicas suficientemente precisas o
inteligibles.

Articulo 5.- Naturaleza y régimen juridico aplicable a los contratos.-

Los contratos formalizados por esta fundacion y de acuerdo con estas instrucciones
tienen la consideraciéon de contratos privados. En su caso sera el orden jurisdiccional
civil el competente para resolver las cuestiones litigiosas que afecten a la preparacion y
adjudicacion de éstos, asi como en relacidn a los efectos, cumplimiento y extincién de
los contratos.

Articulo 6.- Libertad de Pactos.-

En los contratos se podra incluir cualquier pacto, cldusula o condicidén, siempre que no
sean contrarios al ordenamiento juridico, a estas instrucciones y a las finalidades y
principios que se tenga que ajustar la actuacion de la FBO.

Articulo 7.- Contenido minimo de los contratos.-

Excepto los contratos adjudicados de forma directa por razén de su cuantia, los
contratos se formalizaran por escrito y como minimo con el siguiente contenido:

1. La identificacidn de las partes y acreditacion de la capacidad de los firmantes
para suscribir el contrato.

La definicion del objeto del contrato.

La enumeracion de los documentos que integren el contrato.

El precio del contrato o la manera de determinarlo, y las condiciones de pago.
La duracion del contrato o los datos estimados de inicio y finalizacién, asi como
la de la prorroga si estd prevista.

6. Las condiciones, de recepcidn, entrega o admisidn de las prestaciones.
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7. Las causas de resolucion y sus consecuencias.

8. Lasumision a la jurisdiccion o arbitraje.
Articulo 8.- Valor de los Contratos.-
El valor del contrato vendra determinado por el importe total a pagar, teniendo en
cuenta las eventuales prorrogas como cualquier forma de opcidn, sin incluir el IVA.
Articulo 9.- Plazos y notificaciones.-

Todos los plazos a los que se hacen referencia en estas Instrucciones se entenderdn
como dias naturales, salvo que expresamente se indique lo contrario.

Las notificaciones se podran practicar por cualquier medio que permita acreditar de
manera indubitada la recepcidn de las mismas.

Articulo 10.- Arbitraje.-

La solucion de las controversias que puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y
extincion de los contratos celebrados por la FBO, se podran someter a arbitraje, de
conformidad con la Ley 60/2003, de 23 de diciembre, de arbitraje.

Articulo 11.- Lugar de celebracion del contrato.-

Salvo que haya otra mencidn expresa en el contrato, éste se entendera celebrado en la
sede social de la FBO.

Articulo 12.- Organo de contratacion.-

El érgano de contratacién de la FBO, sin perjuicio del otorgamiento de poderes, vendra
determinado por el valor del contrato:

1. En relacion a los Contratos de un valor estimado de hasta 150.000 euros, el
drgano de contratacién sera el Director.

2. En relacidn a los Contratos de un valor superior a 150.000 euros, el érgano de
contratacidn sera el Presidente del Patronato de la FBO.

El 6rgano de contratacién aprobara los pliegos de condiciones o el documento de
requisitos, adjudicara el contrato y asumira el resto de facultades que le otorguen
estas Instrucciones o no estén atribuidas a ningun otro érgano.



El 6rgano de contratacién podra designar un drgano de asistencia o servicios técnicos,
encargado de cualificar la documentacidn presentada, valorar las ofertas, solicitar los
informes internos o externos que considere necesarios, si procede, y presenta una
propuesta de adjudicacion.

Seccion Il
De los contratistas

Articulo 13.- Los contratistas.-

Podran contratar con la FBO, todas las personas naturales y juridicas que tengan
capacidad de obrar de acuerdo con la legislacion aplicable, y no estén en ningln
supuesto de prohibicién de contratar previsto en el articulo 49.1 de la LCSP.

Articulo 14.- Solvencia.-

Para contratar con la FBO se debera acreditar la solvencia econdmica vy financiera para
la ejecucidn del contrato. El érgano de contratacién indicara cuales son los medios que
permiten a la empresa acreditar su solvencia econdmica y financiera en cada caso, que
deberdn ser adecuados y proporcionales a las caracteristicas de la prestacidon
contratada, y que podran ser los establecidos en la LCSP u otras que considere
oportunos. En cualquier caso los medios para acreditar la solvencia econdmica y
financiera deberan figurar en los pliegos de clausulas.

Para contratar con la Fundacién, se debera acreditar la solvencia técnica o profesional
para la ejecucion del contrato. El érgano de contratacidon indicara cuales son los
medios que permiten a la empresa acreditar su solvencia técnica o profesional en cada
caso, que deberan ser adecuados y proporcionales a las caracteristicas de la prestacién
contratada, y que podran ser los establecidos en la LCSP u otros que considere
oportunos. En cualquier caso los medios para acreditar la solvencia técnica o
profesional deberan figurar en los pliegos de clausulas.

Articulo 15.- Subcontratacion.-

El contratista podra subcontratar con terceros la ejecucién parcial del contrato si esto
se prevé en el pliego de clausulas particulares, con sujecién a lo que dispone el articulo
210 de la LCSP. El subcontratista en todo caso debera cumplir los requisitos de
capacidad y no estar en ningln supuesto de prohibicion de contratar previsto en el
articulo 49.1 de la LCSP.



Seccion Il
Preparacion de los Contratos

Articulo 16.- Inicio y contenido del expediente de contratacion.-

Todo procedimiento de contratacion se iniciara con un informe del dérgano de
contrataciéon en el que se indicara el objeto y necesidades que se pretenden cubrir
mediante la contratacién propuesta, el valor estimado del contrato, el precio, la
existencia de presupuesto suficiente, asi como el procedimiento de adjudicacién
propuesto y la publicacidn que corresponde.

Formaran parte del expediente de contratacién ademas del indicado informe, el pliego
de clausulas particulares, el contrato, el pliego de descripciones técnicas vy, si procede,
la designacion del 6rgano de asistencia.

Como excepcidn en los contratos de adjudicacién directa por razén del importe no sera
necesaria la tramitacion de ningiin expediente de contratacion.

Articulo 17.- Pliego de cldusulas particulares.-

A excepcién de los contratos de adjudicacion directa por razén de cuantia, se redactara
un pliego de clausulas particulares en el que se establezcan los pactos y condiciones
definidoras de los derechos y obligaciones de las partes del contrato, y que como
minimo tendra este contenido:

Descripcion del objeto del contrato y sus caracteristicas esenciales.

Precio del contrato con especificacion de los impuestos correspondientes

Duracién y prérrogas del contrato.

Forma de adjudicacion.

Plazo de recepcién de ofertas.

Documentacién a presentar por los licitadores y la forma en que lo deben de

hacer.

Régimen de admisidn de variantes.

Criterios de seleccién de los licitadores o en su caso por ser invitados a

presentar la oferta.

9. Lugary plazo de entrega del bien o ejecucién del servicio.

10. Garantias a constituir, si procede, del licitador o del adjudicatario.

11. Forma de pago.

12. Condiciones de subrogacién en contratos de trabajo, en caso de que se
imponga esta obligacidn al adjudicatario.

13. Otras condiciones (sociales, medioambientales....)

14. Régimen juridico del contrato y jurisdiccién competente.
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Articulo 18.- Pliego de prescripciones técnicas.-

Cuando asi lo requieran las caracteristicas y exigencias técnicas del objeto del contrato,
se elaboraran las prescripciones técnicas necesarias para la ejecucion del contrato, que
podran constituir un Pliego independiente, o incluirse entre las clausulas que formen
parte del pliego de clausulas particulares.

Articulo 19.- Publicidad.-

La FBO dara publicidad a los procedimientos de contratacion que celebra al amparo de
estas instrucciones y que superen el valor estimado de 50.000 €, mediante la
publicacidn en el perfil del contratante de su pagina web. Sera potestativa la insercién
de anuncios adicionales en otros medios.

Articulo 20.- Confidencialidad.-

La FBO no podra divulgar la informacion facilitada por los licitadores que éstos hayan
declarado como confidencial.

Los contratistas deberdan respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la
gue tengan acceso en ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le haya dado el
referido caracter en los Pliegos o contrato, o que para su propia naturaleza deba ser
tratada como tal.

Articulo 21.- Garantias.-

El 6rgano de contratacion podra exigir a los licitadores la constitucién de una garantia
provisional a favor de la FBO que responda del mantenimiento de sus ofertas hasta la
adjudicacion del contrato. En todo caso, esta garantia no podra ser superior al 3 por
100 del precio del contrato IVA excluido.

El 6rgano de contratacidn podra exigir al adjudicatario del contrato la constitucion de
una garantia definitiva a favor de la FBO que responda del cumplimiento del contrato.
En todo caso, esta garantia no podra ser superior al 10 por 100 del precio del contrato
IVA excluido.

La forma de prestacion de las garantias, asi como el régimen relativo a su devolucion o
cancelacion, sera establecida por el drgano de contratacion en el Pliego de
condiciones.



Seccion IV
Procedimiento de adjudicacion

Articulo 22.- Procedimientos de Adjudicacion.-

Los contratos regulados en estas instrucciones se adjudican de acuerdo con alguno de
los procedimientos que se detallan a continuacién:

a) Procedimiento abierto

b) Procedimiento negociado

c) Contrato menor

d) Procedimiento de Adjudicacion directa

e) Acuerdo marco

El 6rgano de contratacion justificara la eleccidn del tipo de procedimiento al inicio del
expediente de contratacion.

Articulo 23.- Procedimiento Abierto.-

En el procedimiento abierto, todo licitador interesado que redna los requisitos de
capacidad y solvencia establecidos en el pliego de cldusulas particulares podra
presentar ofertas, y quedarda excluida cualquier negociacién de los términos,
condiciones y requisitos del contrato con los licitadores.

Este procedimiento abierto se ajustara a los tramites siguientes:

a)
b)
c)

d)

f)

g)
h)

Informe de inicio de expediente.

Elaboracién de los Pliegos de Clausulas particulares y de prescripciones técnicas.
Anuncio de licitacidon en los términos establecidos en estas instrucciones, en el
gue se indicard que son plenamente accesibles los Pliegos de clausulas
particulares y de prescripciones técnicas, si procede, y de otra documentacién
necesaria para la ejecucién del contrato.

Abertura de la documentacién administrativa y abertura publica de las ofertas
por parte del 6rgano de contratacion. En este caso y en referencia a la
documentacidon administrativa, se concedera un plazo de 3 dias para enmendar
los defectos que pudiesen existir en la documentacidon presentada por los
licitadores.

Valoracidn de las ofertas.

Propuesta de adjudicaciéon por el érgano de asistencia, o en su caso por los
servicios técnicos.

Resolucidén de la adjudicacién por parte del 6rgano de contratacion.

Publicacion de la adjudicacién en el Perfil del contratante.

Formalizacion del contrato.



Articulo 24.- Procedimiento Negociado.-

En el procedimiento negociado, el érgano de contratacién solicitara ofertas a un
minimo de tres empresarios, con los que puede consultar y negociara las condiciones
del contrato, y seleccionar de forma justificada y de acuerdo con los criterios
establecidos en el pliego de cldusulas particulares y de prescripciones técnicas la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

Este procedimiento se ajustara a los siguientes tramites:

a) Informe técnico de inicio de expediente.

b) Elaboracion de un Pliego de cldusulas particulares que contendra las
condiciones esenciales de caracter técnico, juridico y econdmico, indicando qué
condiciones pueden ser objeto de negociacion.

c) Anuncio de licitacién, que podra limitar el nimero de licitadores que serdn
invitados a presentar ofertas.

d) Presentacion de solicitudes. Los interesados deberdn presentar sus solicitudes
de participacién a través del Perfil del contratante o a través del medio que se
establezca en el Pliego de cldusulas particulares o al inicio.

e) Seleccién, la FBO, si no ha limitado el numero de licitadores, invitara a todos los
licitadores a presentar las ofertas.

f) Verificacion por parte de la entidad de la capacidad de obrar de los empresarios
y de la solvencia de acuerdo con el pliego de clausulas particulares y estas
instrucciones.

g) Invitaciones. Se deberadn enviar indicando la fecha limite y el lugar para
presentar las ofertas, adjuntando el pliego de clausulas particulares.

h) Una vez recibidas las ofertas, se iniciara el proceso de negociacién con los
licitadores, velando para que todos los licitadores reciban el mismo trato.

i) Propuesta de adjudicacion por parte del érgano de contratacién, el érgano de
asistencia o en su caso por los servicios técnicos.

j)  Resolucion de la adjudicacion por parte del érgano de contratacion.

k) Publicacién de la adjudicacién en el Perfil del Contratante.

[) Formalizacién del contrato.

Articulo 25.- Contratos Menores.-

Son aquellos contratos de obra, suministros y servicios de importe inferior a 50.000 €,
y con una duracién que no podra exceder de 1 afo.

Estos contratos se podran adjudicar directamente a cualquier empresario con facultad
de obrar, que no incurra en prohibiciones a contratar y tenga la habilitacién
profesional necesaria para realizar la prestacion. La tramitacién de estos contratos
consistira en la solicitud interna cursada por el departamento interesado de la FBO,
con el gasto y empresario seleccionado y la aprobacién de la factura. En el caso de
obras sera necesario solicitar previamente un presupuesto y, en el caso que la
normativa aplicable lo requiera, el correspondiente proyecto.



Articulo 26.- Procedimiento de Adjudicacion directa.-

Se podra realizar la adjudicacién directa de un contrato en los siguientes casos:

a)

b)

c)

Cuando esté justificado por razones técnicas, artisticas o por cualquier otra
razon relacionada con la proteccién de derechos de exclusividad, que el
contrato sélo se pueda encargar a un empresario o profesional determinado.
Cuando se trate de obras o servicios complementarios a un contrato o proyecto
adjudicado, se podra otorgar al mismo empresario o profesional, siempre que
el importe de esta prestacion no supere el 50% del precio del contrato
inicialmente adjudicado.

Cuando por una imperiosa urgencia resultado de acontecimientos imprevisibles
y no imputables a la FBO, sea necesaria una inmediata tramitacion.

En estos supuestos, el procedimiento se ajustard a los siguientes tramites:

a)

b)

d)
e)
f)

g)
h)

Elaboracién de un informe técnico vy juridico, que justifique este procedimiento
de contratacion.

Elaboracién de un Pliego de clausulas particulares donde se establezcan las
condiciones esenciales de caracter técnico, juridico y econdmico, las
caracteristicas basicas del contrato y el Pliego de prescripciones técnicas, si
procede, aprobado por el drgano de contratacion.

Verificacién por parte de la FBO que el empresario o profesional seleccionado
tiene capacidad de obrar y la habilitacién profesional necesaria para poder
realizar el objeto del contrato.

Invitacion al empresario o profesional seleccionado, a fin de que presente su
propuesta econdmica y técnica.

Propuesta de adjudicacién por parte del érgano de contratacién, el érgano de
asistencia, o en su caso por los servicios técnicos.

Resolucién de la adjudicacién por parte del 6rgano de contratacion.

Publicacion de la adjudicacion en el Perfil de contratante.

Formalizacién del contrato.

Articulo 27.- Acuerdo Marco.-

El érgano de contratacidn podrd formalizar acuerdos marco con diversas empresas con
la finalidad de fijar las condiciones a las que deberdn ajustarse una determinada
tipologia de contratos durante un periodo determinado que no podra ser superior a 4

afnos.

Los acuerdos citados se deberan formalizar con un minimo de tres empresas, siempre
que exista un numero suficiente de empresas interesadas que cumplan los criterios de
seleccion y adjudicacion establecidos en los pliegos de prescripciones técnicas y de
cldusulas particulares. En caso contrario, el acuerdo marco Unicamente se llevara a
cabo con aquella o aquellas empresas licitadoras que hayan cumplido los criterios
establecidos en los pliegos de cldusulas reguladoras que rigen el acuerdo.



Los contratos derivados de este acuerdo marco no podran superar los umbrales
maximos fijados por los contratos no armonizados en cada caso.

Anualmente, las empresas que hayan suscrito el acuerdo marco con la entidad
presentardn, si procede, los aspectos de solvencia técnica y econdmica solicitados en
los pliegos de cldusulas reguladoras de este acuerdo que se tuviesen que actualizar
desde la presentacion de las ofertas de licitacidn correspondientes.

La adjudicacién de acuerdos marco se realizara de conformidad con el procedimiento
abierto y se publicara en el Perfil del contratante.

Los contratos derivados del acuerdo marco se adjudicaran de conformidad con el
siguiente procedimiento:

a) Se invitara por escrito o correo electrénico a todas las empresas que hubiesen
formalizado el acuerdo marco, a fin de que presenten sus ofertas por escrito, en
las condiciones y plazos indicados en la citada invitacion.

b) Propuesta de adjudicacion por parte del drgano de contratacion, el 6rgano de
asistencia, o en su caso por los servicios técnicos.

¢) Resolucién de la adjudicacidn por parte del 6rgano de contratacion.

d) Publicacion de la adjudicacion en el Perfil del contratante.

e) Formalizacion del contrato.

Articulo 28.- Presentacion de la documentacion.-

En los procedimientos de adjudicacion previstos en estas instrucciones, los licitadores
deberdn presentar la documentacion indicada en el pliego de clausulas particulares
por escrito y en un Unico sobre, salvo que en el Pliego de cldusulas particulares se
indigue otra cosa.

No se admitiran las ofertas y su documentacion presentadas fuera del plazo sefialado
en el anuncio de licitacion, carta de invitacidon o pliego de clausulas particulares.

Todos los licitadores designaran ademas de su direccion postal y teléfono, una
direccion de correo electréonico que sirva para que la FBO realice las comunicaciones
correspondientes.

Articulo 29.- Calificacion de la documentacidn, defectos y omisiones enmendables.-

La documentacién presentada por los licitadores sera calificada por el érgano de
contratacién, sus érganos asistentes o los servicios técnicos.

Se comunicara a los licitadores los defectos u omisiones que sean enmendables en la
documentacion presentada, y se les concedera un plazo no superior a 3 dias habiles
para que los corrijan o enmienden. Asimismo, y con objeto de verificar la eventual
concurrencia de prohibiciones por contratar, se podra requerir al licitador la



presentacion de certificados y documentos complementarios a los que han
presentado, o bien aclaraciones sobre éstos. Este requerimiento se debera
cumplimentar en el plazo maximo de 10 dias.

Se procederd a la no admisiéon y a la exclusidon del procedimiento de licitacion a
aquellos licitadores que tengan defectos no enmendables o que no hayan enmendado
los defectos en el plazo otorgado.

Una vez calificada la documentacién y enmendados, en su caso, los defectos u
omisiones, se determinaran las empresas que se ajusten a los criterios de seleccién
fijados en el pliego de condiciones, los rehusados y sobre las causas de su rechazo.

Se considerardan enmendables los defectos consistentes en la falta de los requisitos
exigidos y enmendables aquellos que hagan referencia a la simple falta de acreditacién
de estos requisitos.

Articulo 30.- Abertura y valoracion de las proposiciones.-

La abertura y valoracion de las proposiciones y otra documentacién que se adjunte,
presentadas por los licitadores la hard el érgano de contratacién, el érgano de
asistencia o los servicios técnicos designados al efecto. Si el Pliego de clausulas
particulares lo previene se podra hacer la abertura de las proposiciones econdmicas en
acto publico sefialado al efecto. El 6rgano de contratacién podra solicitar informes
técnicos ajenos cuando la complejidad o disponibilidad de recursos internos asi lo
aconseje.

El 6rgano de contratacion, el érgano de asistencia o los servicios técnicos designados al
efecto, valorardn la oferta econdmica y técnica presentada por los licitadores,
conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en el Pliego de cldusulas
particulares. El 6rgano de contratacion podra rehusar las ofertas presentadas de
acuerdo con los criterios que se hagan constar en los pliegos de clausulas particulares
o en la LCSP.

Articulo 31.- Adjudicacion.-

El 6rgano de contratacién adjudicara de manera definitiva el contrato al licitador que
haya presentado la oferta econdmicamente mas ventajosa, de acuerdo con los
criterios de adjudicacién establecidos en el pliego de clausulas particulares. El
procedimiento se podra declarar desierto si no se presentan ofertas o éstas son
inadecuadas.

Con la comunicacién de la adjudicacion definitiva, la FBO indicara al adjudicatario la
documentacion y otras acciones precisas para la formalizacion del contrato y la
constitucidn de la garantia si procede. Una vez cumplimentados todos los tramites por
parte del licitador se entenderd efectuada la adjudicacion, que se comunicara al resto
de licitadores, y se publicara en el perfil del contratante.



Si por causas imputables al adjudicatario no es procedente efectuar la adjudicacion
definitiva, el érgano de contratacién puede efectuar una nueva adjudicacion a la
empresa que ha presentado la siguiente oferta econdmicamente mds ventajosa,
siempre que ésta preste su conformidad. Si no presta la conformidad o no se puede
adjudicar el contrato por causa imputable a esta empresa, se podran realizar
ofrecimientos sucesivos al resto de empresas licitadoras siguiendo el orden de
puntuacion obtenido.

Articulo 32.- Efectos de la adjudicacion.-

Los contratos se perfeccionan con la firma del contrato, independientemente del
procedimiento o la forma de adjudicacidn utilizada.

Los licitadores no adjudicatarios tienen derecho, en el plazo maximo de 10 dias desde
la notificacién de la adjudicacién, a solicitar por escrito al érgano de contratacion los
motivos por los que su candidatura ha sido rechazada, no seleccionada o no
adjudicada. A tal efecto, el érgano de contratacién, en el plazo maximo de 20 dias a
contar desde la solicitud, deberd poner en conocimiento del licitador que lo ha
solicitado los motivos por los que la candidatura ha sido rechazada, no seleccionada o
no adjudicada.

Articulo 33.- Formalizacidn del contrato.-

El contrato se debera formalizar por escrito, mediante documento privado, y lo
firmaran las partes, en el plazo maximo de 30 dias a contar desde la fecha de
notificacién de la adjudicacion y previa aportacién de la documentacidn requerida por
el 6rgano de contratacién.

En el caso que el adjudicatario no atienda el requerimiento de la entidad, no cumpla
los requisitos para la celebracién del contrato o impida que se formalice en el plazo
sefialado, la entidad podra proceder a resolver la adjudicacién, después de haber dado
un tramite de audiencia al interesado de 10 dias naturales. En este supuesto, se
retendrd la garantia y la FBO podra exigir la indemnizacion por los dafios y perjuicios
causados. En estos casos, la FBO podra adjudicar el contrato a la siguiente oferta
econdmicamente mas ventajosa.

Articulo 34.- Penalidades y resolucion contractual.-

En el contrato se podran establecer las penalidades que se deban aplicar al contratista
por incumplimiento o cumplimiento defectuoso y las causas de resolucién del
contrato, sin perjuicio de las que procedan en derecho.



Articulo 35.- Remision a drganos o a registro publicos.-
En todos caso, la FBO debe comunicar los contratos que formalice a los registros

publicos que correspondan y a otros organismos de control, de conformidad con lo
que establece el articulo 13 de la LCSP.

Disposicion Final

Estas Instrucciones han sido aprobadas por el 6rgano competente de la FBO, para dar
cumplimiento a los articulos 175y 176 de la LCSC y a los principios que se establecen.

Las modificaciones de la Ley de contratos del sector publico realizadas por una
disposicion legal nacional o comunitaria que afecten las presentes Instrucciones

guedaran incorporadas y seran ratificadas por el 6rgano competente de la FBO.

Cualquier modificacion de estas Instrucciones no sera eficaz frente a terceros hasta su
publicacidon en el perfil de contratante del grupo de empresas de la FBO

Barcelona, a octubre de 2015



