Fundacié Barcelona Olimpica

BASES DE LA CONVOCATORIA PER COBRIR UN LLOC DE TREBALL DE SUPORT AL DEPARTAMENT
D’ACTIVITATS PER A LA FUNDACIO BARCELONA OLIMPICA (FBO)

Seleccié FBO-01/2025

1. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

Aquestes Bases regulen el procés de seleccid per cobrir un lloc de treball de suport al
Departament d’Activitats, amb les seglients caracteristiques:

e Modalitat contractual: contracte Indefinit (periode de prova 6 mesos)

e Conveni regulador: Conveni Col-lectiu d'Oficines i Despatxos de Catalunya

e Jornada laboral: 1.760 hores d’acord amb el que estableix el conveni de referéncia
e Horari: flexible, 40 hores setmanals

e Retribucio brut anual: 25.480,00 € distribuits en 14 pagues

2. DESCRIPCIO FUNCIONAL DEL LLOC DE TREBALL

Missio:

Col-laborar en totes les tasques de suport al Departament d’Activitats, especialment les
que fan referéncia al Projecte Educatiu.

Funcions principals:

e Controligestio de les reserves que les escoles i empreses fan majoritariament “on-
line” mitjangant programari “Euromus”

e Atencié telefonica per informar i planificar les visites de grups.

e Control de la facturacid i cobrament de les reserves.

e Suport en les tasques administratives del departament d’activitats

e Control dels materials necessaris per a dur a terme les activitats.

e Actualitzacié de continguts d’activitats de caracter educatiu.

e Suport en la creacid de nous tallers i activitats per al public que es consideri.

e Suport o fins i tot responsabilitat de diferents projectes ciclics tant de la FBO com
externs en col-laboracié.
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3. PERFIL

Capacitat d’organitzacio.

Capacitat resolutiva.

Es valorara algun perfil d’estudis en educacid.

Es valorara coneixements de museologia.

Capacitat de treballar en equip.

Disposicié a realitzar tasques administratives.

Capacitat de relacié amb tercers (entitats, associacions, coordinadores, centres escolars,
clubs, federacions, etc.)

ACTIC (Acreditacio de Competencies en Tecnologies de la Informacié i la Comunicacid)
nivell mitja.

Coneixement de les dues llengties oficials a Catalunya

Es valorara coneixement d’altres idiomes

REQUISITS ESPECIFICS DE PARTICIPACIO

Les persones aspirants hauran de complir en la data de finalitzacid del termini de
presentacié de sol-licituds, i mantenir fins el moment de la seva contractacio, els
requisits i condicions seglients:

a) Condicions generals:

e Tenir nacionalitat espanyola o la d’altres estats membres de la U.E. o la dels estats
als quals, en virtut dels tractats internacionals subscrits per la U.E. i ratificats per
I’Estat Espanyol, sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors / treballadores.

e Haver complert I'edat de 16 anys i no excedir de I'edat ordinaria de jubilacié

e Posseir les capacitats per I'exercici de les funcions principals

e Estar en possessié del titol de Graduat en Educacié Secundaria Obligatoria,
equivalent o superior. Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de la
corresponent homologacié del Ministeri d’Educacid i Formacid Professional.

En cas de titulacions obtingudes a I’estranger, sera necessari aportar la corresponent
homologacio.

b) Requisits especifics:
e Acreditar el coneixement de les dues llengiies oficials de Catalunya
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5. SOL-LICITUD

S’haura de presentar la sol-licitud mitjancant document adrecat a la Direccié de la
Fundacio Barcelona Olimpica.

Presencialment: Avinguda de I'Estadi, 60 de Barcelona (08038)

Per correu certificat, enviant la documentacié a I'adreca de la Fundacié Barcelona
Olimpica.

En cas que la sol-licitud es presenti per correu certificat caldra enviar per correu
electronic, abans de finalitzar el termini, el comprovant d’enviament a l'adreca:
director@fbolimpica.es

El termini per presentar la sol-licitud sera de 15 dies naturals comptats a partir de
I’endema de la publicacié d’aquesta convocatoria a la pagina web de la Fundacio
Barcelona Olimpica. www.fundaciobarcelonaolimpica.es

Amb la sol-licitud s’"acompanyara:

- Curriculum de la persona candidata
- Fotocopia DNI o NIE
- Documents acreditatius de la formacid i I'experiencia professional

6. LLISTAT DE PERSONES ADMESES | EXCLOSES

Una vegada finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, es declarara aprovada la
llista provisional de persones admeses i excloses. Aquesta llista es publicara a la pagina
web de la Fundacié Barcelona Olimpica. www.fundaciobarcelonaolimpica.es

7. FASES DEL PROCES DE SEL-LECCIO

Seran admeses les persones aspirants que reuneixin les condicions generals i
especifiques.

Aquesta fase s’avaluara com a admeés o no admes.

7.1 Primera fase: Valoracio de mérits (fins a 65 punts)
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Valoracid de la trajectoria professional basada en una analisi curricular. Els meérits del
curriculum seran qualificats fins a un maxim de 65 punts, de conformitat amb el seglient
barem:

- Experiéncia professional (fins a 40 punts). Es tindran en compte les funcions
relacionades directament amb el lloc de treball objecte de la convocatoria. Només sera
valorada I'experiéncia que estigui documentalment acreditada mitjangant els
contractes de treball i/o certificats d’empresa i el certificat de vida laboral actualitzat.

En concret es valorara:

- Experiencia demostrable en feines relacionades amb el mén educatiu o sector
cultural (fins a maxim 15 punts, 3 punts per cada any)

- Experiencia demostrable en feines de suport administratiu (fins a maxim 10
punts, 2 punts per cada any)

- Experiéncia demostrable en feines de control i gestid de reserves (fins a maxim
10 punts, 2 punts per cada any)

- Experiéncia demostrable en utilitzacié del programari “Euromus” (fins a maxim
5 punts, 1 punts per cada any)

- Formacié relacionada amb el lloc de treball (fins 25 punts)
En concret es valorara:

- Formacio especifica amb el mén educatiu o sector cultural

(fins a 10 punts)

- Formacio especifica en el camp de la gestié administrativa (fins a 5 punts)

- Formacio ACTIC (fins a 5 punts)

- Idiomes (fins a 5 punts - 2,50 punts per titol superior a B2 d"anglés o titulacié
B1 o superior en frances)

7.2 Segona Fase: Valoracio del perfil competencial (Fins a 35 punts)

Es convocara a les persones aspirants per a la realitzacié d’una entrevista per valorar les
caracteristiques personals d’adequacid al lloc de treball. Es valorara:

-Compromis Professional (fins a 5 punts)
-Treball en equip (fins a 5 punts)

-Orientacid a servei public (fins a 4 punts)
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-Pensament analitic (fins a 4 punts)

-Recerca d’informacid i actualitzacio del coneixement (fins a 4 punts)
-Flexibilitat i obertura al canvi (fins a 4 punts)

-Rigor i organitzacié (fins a 5 punts)

-Comunicacié i influencia (fins a 4 punts)

ORGAN DE SELECCIO

L’organ de seleccid tindra la composicio seglient:

-El Director de la FBO
-El responsable del departament d’activitats de la FBO
-Un técnic / técnica de la FBO

QUALIFICACIO | PRESENTACIO DE DOCUMENTS

La puntuacié estara determinada per la suma de les puntuacions de cadascuna de les
dues fases. En cas d’empat, I'ordre s’establira a favor de 'aspirant que hagi obtingut la
major puntuacié en la segona fase de valoracio del perfil competencial.

Una vegada finalitzada la qualificacio, es publicara la llista de les persones aprovades,
per ordre de puntuacio final, a la pagina web de la Fundacié.

Amb la publicacié del llistat amb els resultats de les diferents proves es considerara
efectuada la notificacié als interessats.

La persona candidata seleccionada haura de presentar dins dels 10 dies seglients a la
comunicacio, i sempre de forma prévia a la signatura del contracte, I'acreditacio
corresponent als requisits especifics de participacié recollits en aquestes bases, aixi com
I'acreditacié documental dels merits al-legats.

Si finalment la persona candidata no aportés la documentacio exigida, es considerara
exclosa del concurs i el tribunal procedira a sol-licitar la documentacié a la seglient
persona candidata de la llista de persones aprovades.
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10. PROTECCIO DE DADES PERSONAL

Les dades personals que les persones interessades proporcionin mitjancant les
sol-licituds de participacid seran tractades per la Fundacié Barcelona Olimpica com a
responsable del tractament.

La finalitat del tractament sera realitzar el procediment de seleccié de persones
candidates a ocupar el lloc de treball. La legitimacio del tractament sera el consentiment
de la persona interessada, I'establiment d’una relacié precontractual i el compliment
d’una missid d’interes public. Durant el procés es publicaran dades identificatives dels
participants al lloc . www.fundaciobarcelonaolimpica.es en compliment de l'article 21
del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparéncia i el dret d’accés a la informacié

publica.

Els aspirants podran exercir els drets d’accés, rectificacid, supressio, limitacid del
tractament, oposicid i portabilitat adrecant-se a la Direccidé de la Fundacié Barcelona
Olimpica (Avinguda de I’estadi, 60 08038 Barcelona).
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Referéncia: Seleccié FBO-01/2025

Declaro sota la meva responsabilitat:

Acomplir tots els requisits de participacié que s’especifiquen en les bases de la convocatoria
del procés de seleccio de referéncia.

Estar en disposicio d’acreditar-ho en el moment en queé el tribunal ho consideri oportu.

En Barcelona, (data)

Signat: (nom i signatura)
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Referéncia: Seleccié FBO-01/2025

TITULACIONS ACADEMIQUES, MASTERS UNIVERSITARIS, POSTGRAUS:

Nom Centre Any

ALTRES CURSOS DE FORMACIO

Nom Centre Hores Any
durada

DECLARO sota la meva responsabilitat que les dades indicades sén certes i que disposo de la
documentacié acreditativa corresponent, a disposicid del Tribunal.

En Barcelona, (data)

Signat: (nom i signatura)
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Referéncia: Seleccié FBO-01/2025
EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

Fundacié Barcelona Olimpica

Nom de I'entitat

Categoria

Data inici

Data fi

Funcions desenvolupades

DECLARO sota la meva responsabilitat que les dades indicades sén certes i que disposo de la documentacié acreditativa corresponent, a disposicio del

Tribunal.

En Barcelona, (data)

Signat: (nom i signatura)

Tel. +34 934 260 660
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