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BASES DE LA CONVOCATÒRIA PER COBRIR UN LLOC DE TREBALL DE SUPORT AL DEPARTAMENT 
D’ACTIVITATS PER A LA FUNDACIÓ BARCELONA OLÍMPICA (FBO) 

 

Selecció FBO-01/2025 

 

1. OBJECTE DE LA CONVOCATÒRIA 

Aquestes Bases regulen el procés de selecció per cobrir un lloc de treball de suport al 
Departament d’Activitats, amb les següents característiques: 

• Modalitat contractual: contracte Indefinit (període de prova 6 mesos) 
• Conveni regulador: Conveni Col·lectiu d'Oficines i Despatxos de Catalunya 
• Jornada laboral: 1.760 hores d’acord amb el que estableix el conveni de referència 
• Horari: flexible, 40 hores setmanals 
• Retribució brut anual: 25.480,00 € distribuïts en 14 pagues 

 
2. DESCRIPCIÓ FUNCIONAL DEL LLOC DE TREBALL 

 
Missió: 
 
Col·laborar en totes les tasques de suport al Departament d’Activitats, especialment les 
que fan referència al Projecte Educatiu. 
 
Funcions principals: 
 
• Control i gestió de les reserves que les escoles i empreses fan majoritàriament “on-

line” mitjançant programari “Euromus” 
• Atenció telefònica per informar i planificar les visites de grups. 
• Control de la facturació i cobrament de les reserves. 
• Suport en les tasques administratives del departament d’activitats 
• Control dels materials necessaris per a dur a terme les activitats. 
• Actualització de continguts d’activitats de caràcter educatiu. 
• Suport en la creació de nous tallers i activitats per al públic que es consideri. 
• Suport o fins i tot responsabilitat de diferents projectes cíclics tant de la FBO com 

externs en col·laboració. 
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3. PERFIL 

• Capacitat d’organització. 
• Capacitat resolutiva. 
• Es valorarà algun perfil d’estudis en educació. 
• Es valorarà coneixements de museologia. 
• Capacitat de treballar en equip. 
• Disposició a realitzar tasques administratives. 
• Capacitat de relació amb tercers (entitats, associacions, coordinadores, centres escolars, 

clubs, federacions, etc.) 
• ACTIC (Acreditació de Competències en Tecnologies de la Informació i la Comunicació) 

nivell mitjà. 
• Coneixement de les dues llengües oficials a Catalunya 
• Es valorarà coneixement d’altres idiomes 

4. REQUISITS ESPECÍFICS DE PARTICIPACIÓ 

Les persones aspirants hauran de complir en la data de finalització del termini de 
presentació de sol·licituds, i mantenir fins el moment de la seva contractació, els 
requisits i condicions següents: 

a) Condicions generals: 
• Tenir nacionalitat espanyola o la d’altres estats membres de la U.E. o la dels estats 

als quals, en virtut dels tractats internacionals subscrits per la U.E. i ratificats per 
l’Estat Espanyol, sigui aplicable la lliure circulació de treballadors / treballadores. 

• Haver complert l’edat de 16 anys i no excedir de l’edat ordinària de jubilació 
• Posseir les capacitats per l’exercici de les funcions principals 
• Estar en possessió del títol de Graduat en Educació Secundària Obligatòria, 

equivalent o superior. Si es tracta d’un títol obtingut a l’estranger, cal disposar de la 
corresponent homologació del Ministeri d’Educació i Formació Professional.  
En cas de titulacions obtingudes a l’estranger, serà necessari aportar la corresponent 
homologació. 
 

b) Requisits específics: 
• Acreditar el coneixement de les dues llengües oficials de Catalunya 
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5. SOL·LICITUD 

S’haurà de presentar la sol·licitud mitjançant document adreçat a la Direcció de la 
Fundació Barcelona Olímpica. 

Presencialment: Avinguda de l’Estadi, 60 de Barcelona (08038) 

Per correu certificat, enviant la documentació a l’adreça de la Fundació Barcelona 
Olímpica. 

En cas que la sol·licitud es presenti per correu certificat caldrà enviar per correu 
electrònic, abans de finalitzar el termini, el comprovant d’enviament a l’adreça:  
director@fbolimpica.es 

El termini per presentar la sol·licitud serà de 15 dies naturals comptats a partir de 
l’endemà de la publicació d’aquesta convocatòria a la pàgina web de la Fundació 
Barcelona Olímpica. www.fundaciobarcelonaolimpica.es 

 

Amb la sol·licitud s’acompanyarà: 

- Currículum de la persona candidata 
- Fotocopia DNI o NIE 
- Documents acreditatius de la formació i l’experiència professional 

 

6. LLISTAT DE PERSONES ADMESES I EXCLOSES 

Una vegada finalitzat el termini de presentació de sol·licituds, es declararà aprovada la 
llista provisional de persones admeses i excloses. Aquesta llista es publicarà a la pàgina 
web de la Fundació Barcelona Olímpica. www.fundaciobarcelonaolimpica.es 

 

7. FASES DEL PROCÈS DE SEL·LECCIÓ 

Seran admeses les persones aspirants que reuneixin les condicions generals i 
específiques.  
 
Aquesta fase s’avaluarà com a admès o no admès.  

 
7.1 Primera fase: Valoració de mèrits (fins a 65 punts) 

mailto:director@fbolimpica.es
http://www.fundaciobarcelonaolimpica.es/
http://www.fundaciobarcelonaolimpica.es/
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Valoració de la trajectòria professional basada en una anàlisi curricular. Els mèrits del 
currículum seran qualificats fins a un màxim de 65 punts, de conformitat amb el següent 
barem: 

- Experiència professional (fins a 40 punts). Es tindran en compte les funcions 
relacionades directament amb el lloc de treball objecte de la convocatòria. Només serà 
valorada l’experiència que estigui documentalment acreditada mitjançant els 
contractes de treball i/o certificats d’empresa i el certificat de vida laboral actualitzat. 
 
En concret es valorarà:  

 
- Experiència demostrable en feines relacionades amb el món educatiu o sector 
cultural (fins a màxim 15 punts, 3 punts per cada any)  
- Experiència demostrable en feines de suport administratiu (fins a màxim 10 
punts, 2 punts per cada any) 
- Experiència demostrable en feines de control i gestió de reserves (fins a màxim 
10 punts, 2 punts per cada any)  
- Experiència demostrable en utilització del programari “Euromus” (fins a màxim 
5 punts, 1 punts per cada any)  

 
- Formació relacionada amb el lloc de treball (fins 25 punts)  

En concret es valorarà:  
 

- Formació específica amb el món educatiu o sector cultural 
(fins a 10 punts) 
- Formació específica en el camp de la gestió administrativa (fins a 5 punts)  
- Formació ACTIC (fins a 5 punts)  
- Idiomes (fins a 5 punts - 2,50 punts per títol superior a B2 d´anglès o titulació 
B1 o superior en francès)  

 

7.2 Segona Fase: Valoració del perfil competencial (Fins a 35 punts) 

Es convocarà a les persones aspirants per a la realització  d’una entrevista per valorar les 
característiques personals d’adequació al lloc de treball. Es valorarà: 

-Compromís Professional (fins a 5 punts) 
-Treball en equip (fins a 5 punts)  
-Orientació a servei públic (fins a 4 punts) 
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-Pensament analític (fins a 4 punts) 
-Recerca d´informació i actualització del coneixement  (fins a 4 punts) 
-Flexibilitat i obertura al canvi (fins a 4 punts) 
-Rigor i organització (fins a 5 punts) 
-Comunicació i influència (fins a 4 punts) 

 
 

8. ÒRGAN DE SELECCIÓ 
 
L’òrgan de selecció tindrà la composició següent: 

-El Director de la FBO 
-El responsable del departament d’activitats de  la FBO 
-Un tècnic / tècnica de la FBO 

 

9. QUALIFICACIÓ I PRESENTACIÓ DE DOCUMENTS 
 
La puntuació estarà determinada per la suma de les puntuacions de cadascuna de les 
dues fases. En cas d’empat, l’ordre s’establirà a favor de l’aspirant que hagi obtingut la 
major puntuació en la segona fase de valoració del perfil competencial. 
 
Una vegada finalitzada la qualificació, es publicarà la llista de les persones aprovades, 
per ordre de puntuació final, a la pàgina web de la Fundació. 
 
Amb la publicació del llistat amb els resultats de les diferents proves es considerarà 
efectuada la notificació als interessats. 
 
La persona candidata seleccionada haurà de presentar dins dels 10 dies següents a la 
comunicació, i sempre de forma prèvia a la signatura del contracte, l’acreditació 
corresponent als requisits específics de participació recollits en aquestes bases, així com 
l’acreditació documental dels mèrits al·legats. 
 
Si finalment la persona candidata no aportés la documentació exigida, es considerarà 
exclosa del concurs i el tribunal procedirà a sol·licitar la documentació a la següent 
persona candidata de la llista de persones aprovades. 
 
 
 
 



 

Inscrita en el Registre de Fundacions de la Generalitat de Catalunya amb el núm. 705 - NIF: G60309655 
Av. de l’Estadi, 60 - 08038 Barcelona      Tel. +34 934 260 660       www.fundaciobarcelonaolimpica.es 

 

 
 

10. PROTECCIÓ DE DADES PERSONAL 
 
Les dades personals que les persones interessades proporcionin mitjançant les 
sol·licituds de participació seran tractades per la Fundació Barcelona Olímpica com a 
responsable del tractament.  
 
La finalitat del tractament serà realitzar el procediment de selecció de persones 
candidates a ocupar el lloc de treball. La legitimació del tractament serà el consentiment 
de la persona interessada, l’establiment d’una relació precontractual i el compliment 
d’una missió d’interès públic. Durant el procés es publicaran dades identificatives dels 
participants al lloc . www.fundaciobarcelonaolimpica.es en compliment de l’article 21 
del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparència i el dret d’accés a la informació 
pública.  
 
Els aspirants podran exercir els drets d’accés, rectificació, supressió, limitació del 
tractament, oposició i portabilitat adreçant-se a la Direcció de la Fundació Barcelona 
Olímpica (Avinguda de l’estadi, 60 08038 Barcelona).  
 

  

http://www.fundaciobarcelonaolimpica.es/
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Referència: Selecció FBO-01/2025 

 
 
En/Na........................................... amb DNI núm.................................  
 
 
Declaro sota la meva responsabilitat: 
 
 
Acomplir tots els requisits de participació que s’especifiquen en les bases de la convocatòria 
del procés de selecció de referència.  
 
 
Estar en disposició d’acreditar-ho en el moment en què el tribunal ho consideri oportú.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En Barcelona, (data)  
 

 

 

Signat: (nom i signatura) 
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Referència: Selecció FBO-01/2025 

 
TITULACIONS ACADÈMIQUES, MÀSTERS UNIVERSITARIS, POSTGRAUS:  
 

Nom Centre Any 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
ALTRES CURSOS DE FORMACIÓ 

Nom Centre Hores 
durada 

Any 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

DECLARO sota la meva responsabilitat que les dades indicades són certes i que disposo de la 
documentació acreditativa corresponent, a disposició del Tribunal. 

 

En Barcelona, (data) 

 

Signat: (nom i signatura) 
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Referència: Selecció FBO-01/2025 
EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL:  

 
Nom de l’entitat Categoria Data inici Data fi Funcions desenvolupades 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
DECLARO sota la meva responsabilitat que les dades indicades són certes i que disposo de la documentació acreditativa corresponent, a disposició del 
Tribunal. 

En Barcelona, (data) 
 
 
 
Signat: (nom i signatura) 


